
انتقال مطالب علمی و فنی
حسن کوهستانی



:بارم نمره

%20:کلاسیتمرین•

%25:ارائه•

%25:مقاله•

%30:پایانترمامتحان•



:تمرین

تمرین4-5•
دقت در موضوع•
رعایت زمانبندی•
دقت در کیفیت و انجام صحیح•



:ارائه

اواخر ترم•
اولویت بندی با قرعه کشی•
موضوع پیشنهادی•
دقت در کیفیت و انجام صحیح•



:مقاله

تا امتحانات پایانترم•
دقت در انتخاب موضوع•
رعایت زمانبندی•
دقت در کیفیت و انجام صحیح•



:امتحان پایانی

مباحث کلاسی•
مجازی یا حضوری•
یا تشریحیتستی •



:ارائه

دادننمایشودادننشاننمودن،معنایبهلغتدر•

.رودمیبکاردادنارائهوکردنارائهبصورتفارسیزباندر•
موضوعدربارهاطلاعاتانتقالیعنیموضوعارائه•



:ارائهدرموثرعوامل

کنندهارائه•
مخاطب•
موضوع•
ارائهنوع•
ارائههدفوانگیزه•
ارائهمحتوایسازیآمادهامکانات•
ارائهکمکیامکانات•

ارائهمدت•
ارائهتاریخوزمان•
ارائهمکان•

...و•



:کنندهارائهکلیخصوصیات

جسمی-روحیآمادگی•
ارائهموضوعبرتسلط•
ائهارموضوعباهمسایهموضوعاتباآشنایی•
درستهدفوانگیزه•
مخاطبوضعازشناخت•
ارائهرسانهصحیحبکارگیریمهارت•
مخاطببرایشدنقائلاهمیت•
ارائهدربودنامینوصادق•

بودندقیق•
هارائاجتماعیوطبیعیمحیطازشناخت•

بیجاتعصبنداشتن•



:مخاطبشخصیتی-شخصیخصوصیات

جسمی-روحیآمادگی•
لازماولیهدانشحداقلداشتن•
گیریپیامملزوماتداشتن•
حسدرکوکاویپیام•
ارائهبرایشدنقائلاهمیت•
دقتداشتن•
پیامدرشوقحالعیندروصبر•

امپیحسیادرکوکاوی،پیامگیری،
کنندهارائهازشناختداشتن•

درستهدفوانگیزهداشتن•

بیجاتعصبنداشتن•



:ارائهانواع

کتبیارائه•

شفاهیارائه•



:کتبیارائه

:خصوصیات
(نداردحضورکنندهارائه)استغیابی•
استاستنادقابل•
استفرصتبا•
استمشروح•
استزیادمعمولاًمخاطبینتعداد•
داردواحدمعمولاًومشخصسیاقوسبک•
.است(غیابیطبعاًو)تدریجیگذاریتاثیر•
استکمتر(شفاهیارائهبهنسبتحداقل)اشتباهبروزاحتمال•
.استیکسویهاطلاعاتانتقالنوعیاساساًونداردوجودرویاروییونظرتبادلامکان•



:کتبیارائهانواع

جلهم،(تز)دانشنامهتحقیق،یادداشترساله،گزارشها،انواعمقاله،جزوه،کتاب،:دانشگاهی•
.ارنددوجودنیزآموزشترپایینسطوحدرهاگونهاینازبعضیکه...وکامپیوتریبرنامه

تابهایکگزارشها،انواعکاتالوگ،بولتن،بروشور،جنگ،روزنامه،مجله،کتاب،:دانشگاهیغیر•
...واداریمکاتباتسالنامه،نامه،فصلآلبوم،اطلس،راهنما،



(اصخهایگونهازغیر)فنی-علمیهایگونهاکثرساختار

آغازینبخش-1
میانیبخش-2
پایانیبخش-3



:کتبیارائهسازیآمادهمراحل

موضوعتعیین•
منابعتهیه•
اصلیمتناولیهطرحتهیه•
اطلاعاتسازماندهیوکسب•
اصلیمتنتولید•
بخشیسهساختارتنظیم•



:اصلیمتنتولیددرکارروش

اصلیمتننویسپیشتهیه•
اولنسخهتهیهو(کیفیوکمیکنترل)اصلاحاتانجاموبازخوانی•
هاپانوشتدرج•
هاجدولوهاشکلدرج•
نهاییخلاصهونتیجهنوشتن•
دیگرانسازندهومنطقینظراتاعمالودیگرخوانی•
نهاییکیفی-کمیکنترلوبازخوانی•
نهایینسخهتهیهونهاییویرایش•



:کتبیارائهیکدرآغازینبخشاجزای

(جلدروی)جلد•
عنوانصفحه•
فرهنگیشئونرعایتصفحه•
داوراننظرصفحه•
پیشگفتار•
(epigraph)نگاشتاپی•
وسپاستقدیمهایصفحه•
مطالبفهرستهایصفحه•
شکلهاوجدولهافهرستهایصفحه•
(شودگذاشتهپیوستهابخشدرتواندمی)هانشانهونمادهافهرستهایصفحه•
مولفچکیده•



:کتبیارائهیکدرمیانیبخشدروناجزاء

جزءهکاصلیمتنونهاییخلاصهونهایینتیجهجدول،شکل،پانوشت،ازعبارتنداجزاءاین•
.استبخشاینایناصلی



:کتبیارائهیکدرپایانیبخشاجزای

نظراتوپیشنهادات•
پیوستها•
منابعفهرست•
(انگلیسیزبانبه)چکیده•
(انگلیسیزبانبه)عنوانصفحه•
(جلدپشت)جلد•



یفن-علمیمتونمورددرکیفیکنترلدرکههاییجنبه
:کردتوجهآنهابهباید

فنی-علمیدقتواعتبار•
بینآنهاانسجامومعناییارتباطوجود•

پیدرپیهایپاراگراف
استدلالهاصحتومندیمنطق•
داخلیعناوینواصلیعنوانمناسبانتخاب•
نیف-علمیمتنزبانوسبکویژگیهایرعایت•
کلماتبجایودرستانتخاب•
مناسبمقدمهوجود•
نگارشآیینرعایت•
سجاوندیعلائمازجابهودرستاستفاده•

سجاوندیعلائمازجابهودرستاستفاده•
اعدادوارقامدرستنوشتن•
هاپانوشتدرستدرج•
نوشتنوبیگانهاصطلاحاتمعادلانتخاب•

آنهااملایصحیح
هاجدولوهاشکلوضوح•
وهاشکلدرجبرایمناسبمحلانتخاب•

هاجدول
الخطرسمبودنمناسب•
...وهامقیاسواحدها،فرمولها،درستنوشتن•
مناسبگذاریحاشیهرعایت•



:نظراظهارومطالعهجهتافرادانتخاب

مخاطبخصوصیاتباافرادییافرد•
موضوعدرکنندهارائهمعلوماتباهمسطحمعلوماتبانفرچندیایک•
موضوعدرکنندهارائهمعلوماتفراسطحمعلوماتبانفرچندیایک•



:بهترنگارشبرایتوصیهچند

گذارینقطهوخوانانویسیمناسب،گذاریحاشیهجوهر،رنگکاغذ،نوعانتخابدردقت•
الفاظانتخابدردقتوهاواژهبهگزینی•
فارسیاملایمنطقیقواعدازپیرویوهاواژهنویسیدرست•
نادرستترکیباتوکلماتاستعمالازپرهیزوفارسیزباندستورازپیروی•
فروشیفضلوپردازیعبارتازپرهیزونویسیساده•
نابجاتفصیلهایازپرهیزونویسیکوتاه•
استدلالومنطقازپیرویونویسیحقیقت•
گیرینتیجهوچینیمقدمهدردقت•
بینیباریکوتیزبینی•
مکرراصلاحونوشتهوارسیوتصحیح•



:فنی-علمینوشتارانواع

تلفمخسطوحدرفردکهاستنوشتارهاییهمهنهوبعضی:(تحصیلی)دانشگاهینوشتار•
کندمیتنظیموتهیهدانشگاهیتحصیلات

هایمحیطدرفردیککهاستنوشتارهاییهمهنهوبعضی:(کاری)دانشگاهیغیرنوشتار•
.دارندمتفاوتکاربردهایوکندمیوتنظیمتهیهکاری



:(تحصیلی)دانشگاهینوشتاررایجهایگونه

درسیکچارچوبدر(تحقیق)بیشترمطالعهگزارش•
"سمینار"درسگزارش•
(درسیپروژه)درسیکچارچوبدرپروژهانجامگزارش•
"کارآموزی"انجامگزارش•
کارشناسیدورهپایانپروژهگزارش•
ارشدکارشناسیدوره(رساله)نامهپایان•
دکتراپساودکترادوره(تز)دانشنامه•
آزمایشگاهکارگزارش•
مقاله•
علمی(گردش)بازدیدگزارش•



:درسی"پروژه"و"بیشترمطالعه"گزارشساختارواجزاء

جلد•
عنوانصفحه•
فرهنگیشئونرعایتصفحه•
پیشگفتار•
مطالبفهرستصفحه•
جدولهاوشکلهافهرستصفحه•
چکیدهعنوانبامولفچکیده•
(بخشهاسایرومطلببهورودمقدمهبخشحاوی)اصلیمتن•
سرفصلهرخلاصه•
گیرینتیجه•
پیوستها•
منابعفهرست•



:کارآموزیازهدفوکارآموزیگزارش

جلد•

عنوانصفحه•

پیشگفتار•

مطالبفهرستهایصفحه•

جدولهاوشکلهافهرستهایصفحه•

چکیده•

آموزیکارمحلمعرفی•

کارآموزیموضوعمعرفی+کارآموزیبسترهمعرفی•

اصلیمتن•

گیرینتیجه•

انتقاداتوپیشنهادات•

پیوستها•

منابعفهرست•



ودارشکارشناسیدورهرسالهکارشناسی،دورهپایانپروژهگزارش
:دکترادوره(تز)دانشنامه

(ودشمینوشتهنیزجلدرویعنوانصفحهمطالب)جلد•

عنوانصفحه•

فرهنگیشئونرعایتصفحه•

پیشگفتار•

نامهتقدیم•

نامهسپاس•

چکیده•

مطالبفهرستهایصفحه•

جدولهاوشکلهافهرستهایصفحه
(مقدمهبخشازشروعبا)اصلیمتنبخشهای
فصلهمانانتهایدرمستقلفصلهرخلاصه
گیرینتیجه
پیشنهادات
پیوستها
منابعفهرست
(انگلیسیبه)چکیده
(انگلیسیبه)عنوانصفحه



اصلیبخشهای متن 
مقدمه•
مروری بر منابع•
(روش تحقیق)روش انجام آزمایش •

نتایج و بحث•



:1تمرین 
نوشتن صفحه عنوان•

علائم سجاوندی•

اسفند ماه11تا •



:مقاله

:علمیاعتبارمیزانوکیفیتنظرازمقالهانواع•
اصیلپژوهشیمقاله•

تحلیلیمقاله•

تالیفیمقاله•

گزارشیمقاله•



:مقالهاجزاء
مقالهعنوان•
(نویسندگان)نویسندهخانوادگینامونام•
(سازمانیعنوان)شغلینظرازنویسندهوضعیت•
نویسندهکارمحلعنوان•
(پاراگرافیکحددر)چکیده•
(استاصلیمتنجزءکه)مقدمه•
اصلیمتنبخشهای•
گیرینتیجه•
سپاسگزاری•
منابعفهرست•
تماسنشانیونویسندهمختصرمعرفی•



:موضوععنوانخصوصیات

صریحوگویا•
کوتاه•
زائدکلماتفاقد•
آمیزمبالغهنهوصادقانهواقعی،•
...وفرمول/نویسیکوتهعلائمفاقدالامکانحتی•
اصلیکلمه4حدودمیاناینازوکلمهپانزدهحدوددارای•



:متنداخلی عناوین 

:آنهابینمنطقیارتباطتوالیومتنداخلیعناوینتعیینمزایای
اصلیمتنبهبخشیدنوضوح•
اصلیمتنکردنمنظموواحدمند•
مطلببهتراحاطهودریافتدرخوانندهبهکمک•
مطالعهرشتهشدنگسستهصورتدرمطالعهسرگیریازتسهیل•
متنمختلفقسمتهایبهارجاعامکان•
(مطالبفهرسترویاز)خوانندهنظرموردمطلبیافتنتسهیل•
مختلفقسمتهایبینارتباطایجادامکان•
موضوعدربارهخوانندهوکنندهارائهبرایسامانمندتفکرتامین•
صمشخایدهیکرویتمرکزتسهیلواندیشیپریشانازاجتنابطریقاززماندرجوییصرفه•



پاراگراف

کندمیبیانراسادهایدهیکفقطکهاستمتنازمقداری•
باشدکلمه150تا100بیناشاندازهاستبهتر•
می شودمطرحاصلیایدهآنهادرکهمی شودشروعاصلیجملهدویایکبا•
شودربرقراساختاریومفهومیانسجامومعناییارتباطبایدپیدرپیپاراگرافدوهربین•
(فنی-علمیمتوندرویژهبه)دارندمنطقیتوالیپاراگرافجملات•
می شوندنوشتهبیشترتاکیدباوتر،صریحتر،معنیباجملاتبامهمنکات•
وشودهخوانندبهایدهانتقالمانعکهباشدموجزچنانبایدنهفنی-علمیمتوندرپاراگراف•

راالازمنواضافیتوضیحاتکهکنداحساسخوانندهوشودکنندهخستهکهمفصلچناننه
.استخوانده



:پیشگفتار

بهبستگیارپیشگفتمحتوای.دهدمیخوانندهبهآنبامرتبطهایجنبهوکتبیارائهمورددررااطلاعاتیکهاستمتنی•
.دارداونگارشقدرتوقلموکنندهارائهنظر

:شودمیپرداختهواشارهپیشگفتاردرزیرنکاتبهمعمولاًفنی-علمیارائهیکدر
موضوعجایگاهواهمیت•
موضوعانتخابازهدفوانگیزه•
موضوعدردیگرانتوسطشدهانجامکارهایسوابق•
تحقیقومطالعهدشواریهایوامکانات•
اطلاعاتکسبوتحقیقروش•
آنهاهایدانستهپیشسطحومخاطبین•
کتبیارائهمطالعهنحوه•
غیرهونگارشیقراردادهایواختصاریعلائمتوضیح•



(Literature Review)مروری بر منابع 

کارهای دیگران مربوط به موضوع•

عدم استفاده از مطالب کلی در رابطه با دستگاهها•

مراجع بصورت جدی مورد بحث قرار گیرد•

سلسله مراتب تحقیقاتی نگارش رعایت شود•

مراجع مورد استفاده در این بخش باید قابلیت استفاده در بخش بحث را  داشته باشند•

.سوم کل مطالب را شامل می شود-مطالعات مروری یک•



:پانوشت
پاورقییاوزیرنویسپابرگ،نوشت،پیزیرنوشته،:پانوشت•
ضوعموباومی شودنوشتهصفحهدراصلیمتنپاییندرکهاستجملاتییاجملهعبارت،،کلمه•

.داردموضوعیومعناییرابطهصفحهمتندرشدهمطرح

:پانوشتنوشتنازمنظور
کنیممعرفیرامرجعمنبعبایدتلخیصدروقولنقلدر:امانترعایت•
نویسیممیکهمطلبیبهبخشیدناعتبار•
متنازدیگرقسمتیبهخوانندهدادنارجاع•
استشدهمطرحمتندرکهایایدهدربارهبیشترتوضیح•
عرفیمفارسی،اصطلاحیکبیگانهمعادلبیگانه،اسامیاملاء:قبیلازخوانندهبهاطلاعاتیدادن•

تاریخیبرههیکورویدادیکمکان،یکشخصیت،یکاجمالی



شکل

درکودریافتکردنآسانوبخشیدنسرعتوارائهوضوحافزایشبهکمکبرایاستامکانیشکل•
.مخاطببرایمطلب

مناسبوخوبشکلیکرسانیاطلاعنقش.استرایجبسیارفنی–علمیمتوندرشکلازاستفاده•
.استکلمهصدهانقشمعادل













جدول









(Materials and Experimental)روش انجام آزمایش 

مواد•
ترکیب شیمیایی مواد، خلوص، مارک، محل تهیه

روش کار•
ارائه جزئیات روش کار بصورت دقیق

آنالیزها•
شرح کامل آنالیزها، ذکر تمام دستگاههای مورد استفاده با مدل و کشور تولید کننده



:چند نکته
از آوردن نتایج جلوگیری شود•

آورده می شودsetupدر برخی موارد عکس تجهیزات یا •
(زبان گذشته و فعل مجهول)از افعال مناسب استفاده می شود •



تحلیل و بحث

اشاره به منابع خطا در روند انجام آزمایش•

اشاره به کارهای آماری صورت گرفته و بیان نتایج حاصل آنها به لحاظ درستی و غلطی•

مقایسه با سایر نتایج تحقیق•

بیان راه حل هایی برای بهبود نتایج حاصل •

بیان کاربردهای نتایج حاصل•

ارائه ایده هایی برای کارهای پژوهشی آینده•



نتیجه گیری و پیشنهادات

در پایان متن اصلی•
هر مطلبی نتیجه ای دارد•



منابعفهرست

:منابعفهرستتنظیمبرایمختلفضوابط
منبعانتشارفرمبرحسب•
منبعبودنفرعیواصلیبرحسب•
انتشارتاریخحسببر•
مولفیننامالفبایینظمحسببر•
منابععنوانالفبایینظمبرحسب•
موضوعاتبرحسب•
زبانحسببر•



:چند نکته
.در هر دانشگاه، مجله و یا محلی فرمت خاصی برای فهرست منابع پیشنهاد می شود•

www. … . Com/orgسایتهای معتبر  . اینترنت مرجع نیست•

گفته های اشخاص معتبر هم قابلیت ارجاع دارد•
از ثبت اختراع نیز می توان استفاده کرد•
یکسان بودن فرمت مراجع و نیز رعایت کامل فرمت پیشنهادی•



:پیوستها

متنبمطالبامرتبطمفهومییاموضوعینظرازنحویبهکهرامطالبیاستلازمگاهکتبیارائهدر
.کنیماضافههستنداصلی

:کنیممیدرجپیوستهاقسمتدررامطالبزیرموارددرمعمولاً
.تندهسارتباطدراصلیمتنمباحثبانحویبهولینبودهاصلیکنندهارائهنظرازکهمطالبی•
باشیمیافتهدستآنهابهکتبیارائهنهاییتنظیمازپسکهمطالبی•
اصلیمتناصطلاحاتازبعضیبیشترتوضیح•
اصلیمتندررفتهبکارعلایمواختصاراتفهرستمثلهافهرستانواع•
غیرهوهانمایهخاص،اسامیفهرست•
نباشداصلیمتندرآنهادرجامکاندلیلیبهکهکامپیوتریفرمولهایوشکلهاجدولها،•



چکیده

متنیکازفشردهبسیارخلاصه•
گزارشابتدایدرتحقیقیاپژوهشازکوتاهخلاصه•

:اهداف
مطالعهزماندرجوییصرفه•
شودمیتولیدزیادیزبانهایبهمعمولاچکیده:زبانمشکلرفع•
منبعانتخابدرگیریتصمیمدرتسهیل•
مطلبجستجویدرتسهیل•
فنودانشنشربهکمک•

Abstract:
25% on the purpose and importance of 
the research (Introduction)
25% on what you did (Methods)
35% on what you found (Results)
15% on the implications of the research



نکات

کلمه250تا50بین:چکیدهاندازه•

شودتقلمنخوانندهبهمتناصلیایدهاصلیمتنبهمراجعهبدونکهشودتنظیمطوریبایدچکیده•

شوندذکرچکیدهانتهایدرباید(کلیدیکلمات)متناصلیمفاهیم•

می شودآوردهاصلیمتنشروعازقبلدرستمعمولاًچکیده•
شودنوشته(انگلیسیوفارسی)زباندوبهاستبهترآکادمیککتبیارائهچکیده•

باشهداشتهارقامواعدادزیادنباید•

باشدمقدمهازبخشینباید•

باشدروانوکوتاه•

.شودپرهیز...وکمبسیار،العاده،فوقمانندنسبیکلماتاز•



جدولهافهرست شکلها و •

جلد•

عنوانصفحه •


